Zasady ochrany osobnich udaju

Zakladni skola a Materska skola Choustnik



ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU - déti, Zaci, zakonni zastupci, ostatni

Zakladni skola a Matefska skola v Choustniku, okres Tabor, Choustnik 3, 391 18, dale jen ,Skola” je
pfispévkovou organizaci Obce Choustnik, ktera je jejim zfizovatelem. Hlavnim tUkolem je predskolni,
zakladni a mimoskolni vzdélavani ve skole subjektu.

Na skolu je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich idaji obracet prostrednictvim datové
schranky, emailem na adrese zschoust@volny.cz nebo postou na adrese Zakladni Skola a Matefska
Skola Choustnik, Choustnik 3, 391 18. Vyse uvedenymi zpUsoby je mozZné se v relevantnich pfipadech
na Skolu obracet za Ucelem uplatnéni prava na pristup k osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz,
popfipadé omezeni zpracovani, vznést namitku proti zpracovani, jakoZ i pfi uplatnéni prava na
prenositelnost Gdajd a dalsich prav podle obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja. Vyse
uvedenymi zpUsoby se mohou subjekty Gdaj na skolu obracet v pfipadé udajd zpracovavanych na
zakladé souhlasu rovnéz za ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaju.

Jmenovanym povérencem pro Skolu je Mgr. Jana Veldtova , e-mail: jvelatova@seznam.cz

Pro zajisténi vedeni dokumentace skoly (zakladni Skola, matefska skola), v souladu s ustanovenim §
28 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl, zpracovava skola o détech a Zacich nasledujici typy

udaju:

- jméno a pfijmeni; rodné Cislo (popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné Cislo ditéti, Zakovi
pridéleno); statni obcanstvi; misto narozeni; misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na
tzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranici, nepobyva-li
dit&, zak na Uzemi Ceské republiky; Udaje o pfedchozim vzdélavani, véetné dosaZzeného stupné
vzdélani; datum zahajeni vzdélavani ve Skole; Udaje o prliibéhu a vysledcich vzdélavani ve skole;
vyucovaci jazyk; udaje o znevyhodnéni Zaka; udaje o mimoradném naddni Zaka; udaje o
podplrnych opatfenich poskytovanych zakovi Skolou, a o zavérech vysetreni uvedenych v
doporuceni skolského poradenského zafizeni; Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani; datum ukonceni vzdélavani
ve Skole, jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud
nema na uzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro doru¢ovdni pisemnosti,
telefonické spojeni.

Pro zajisténi vedeni dokumentace Skolského zafizeni (Skolni druZina, zafizeni Skolniho stravovani), v
souladu s ustanovenim § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, zpracovava skola o
détech a zacich nasledujici typy udaj:

- jméno a pfijmeni, rodné Cislo, popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné Cislo ditéti, Zakovi
pridéleno, dale statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, poptipadé misto pobytu na tzemi
Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranici, nepobyva-li dité,
73k na tzemi Ceské republiky, datum zahajeni a ukoné&eni $kolské sluzby nebo vzdélavani,
Udaje o zdravotni zpUsobilosti, poptipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na



poskytovani Skolské sluzby nebo vzdélavani, idaje o znevyhodnéni ditéte, zaka nebo
studenta uvedeném v § 16, Gdaje o mimoradném nadani, idaje o podpUlrnych opatfenich
poskytovanych ditéti, Zakovi Skolskym zarizenim v souladu s § 16, a o zavérech vysSetfeni
uvedenych v doporuceni Skolského poradenského zafizeni, oznaceni skoly, v niz se dité, zak
vzdélava, jméno a prijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud
nema na Uzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro doru¢ovani pisemnosti,
telefonické spojeni.

VySe vymezené Udaje se déle v souladu s ustanovenimi § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich

7y

predpis poskytuji osobam, které svij narok prokazi opravnénim stanovenym timto nebo zvlastnim
zakonem (napt. § 8 trestniho fadu).

vs s

Skola pFedava udaje z dokumentace a $kolnich matrik a dal3i idaje nezbytné pro stanoveni
kvalifikovanych odhad(l ukazatel( vzdélavani a vzdélavaci soustavy ministerstvu, popfipadé jim
zfizené pravnické osobé. Dale predava tyto Udaje v podobé statistickych informaci také krajskému
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Uradu, a také obecnimu Uradu obce s rozsifenou plsobnosti.

Ministerstvo stanovi provadécim pravnim predpisem podminky, rozsah, formu a zplsob vedeni
dokumentace skol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky a rozsah, formu, zplsob a terminy predavani
udaja z dokumentace skol a Skolskych zatizeni a Skolni matriky.

V ramci zajistovani svych €innosti provadi $kola dale zpracovani osobnich tdaji zejména pro tyto
ucely:
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- pfijimani k predskolnimu, zakladnimu a mimoskolnimu vzdélavani
- zajisténi predskolniho, zakladniho a mimoskolniho vzdélavani

- vzdélavani v projektech EU

- poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych zafizenich

- doplrikova ¢innost: pronajmy prostor, stravovani cizich stravnik(, krouzky
- zajisténi Skolniho stravovani

- evidence ¢tenarl skolni knihovny

- vybérova fizeni na zaméstnance

- pracovnépravni a mzdova agenda

- evidence uchazecl o zaméstnani

- evidence Urazl

- ochrana zdravi, majetku a osob, bezpecnost

- prezentace Skoly



- organizace vylet(, zajezdU, exkurzi, zotavovacich akci, sportovnich, vzdélavacich a podobnych kurz(
- projekty, Zadosti o dotace
- vedeni ucetnictvi a pokladny

- smlouvy, objednavky sluzeb

Informace o pofizovani fotografii, obrazovych a zvukovych zaznamti z akci:

V ramci kulturnich, spolecenskych, sportovnich, vzdélavacich a dalSich akci pofadanych Skolou (napft.
Akademie ke Dni matek, Rozsvécovani vanocniho stromu a jarmark, vystavy, vernisaze, olympiady,
soutéze, dny otevrenych dvefi, projektové dny apod.) jsou pofizovany obrazové a zvukové zaznamy
za U€elem dokumentace &innosti a prezentace koly. Skola nenese odpovédnost za zdznamy potizené
a zvefejnéné jinymi subjekty.

Informace o zpracovani osobnich udaju:

1) Pravnim zakladem pro zpracovani osobnich Gdajl je podle ¢l. 6. odst. 1 pism. c) GDPR splnéni
pravni povinnosti, ktera se na pfispévkovou organizaci vztahuje.

2) Osobni udaje nejsou predavany jinym osobam, pokud povinnost jejich pfedani organdm, uradim
¢i institucim neni Skole uloZena zvlastnim pravnim predpisem.

3) Pfi zpracovani osobnich tdajl skolou nedochazi k automatizovanému rozhodovani, na jehoz
zakladé by byly ¢inény ukony ¢i rozhodnuti, jejichz obsahem by byl zasah do prav ¢i opravnénych
zajm( obcand.

4) Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze po nezbytnou dobu, ktera je individualni pro jednotlivé
Ucely zpracovani. Po uplynuti této doby jsou osobni Udaje zlikvidovany nebo jsou dale uchovany po
dobu stanovenou platnym Spisovym, skartacnim a archivaénim fadem, vydanym v souladu se
zakonem ¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé.

5) Mate pravo:
- na pristup k osobnim udajim (¢l. 15 GDPR)
- na opravu nepresnych nebo nepravdivych osobnich udaja (¢l. 16 GDPR)

- na vymaz osobnich udaj, nejsou-li osobni idaje potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény ¢i
jinak zpracovany (¢l. 17 GDPR)

- na omezeni zpracovani osobnich udaja (¢l. 18 GDPR)
- na prenositelnost tdaju (¢l. 20 GDPR)

- na vzneseni ndmitky, je-li zpracovani osobnich Gdajl provadéno ve verejném zajmu Ci pro ucely
opravnénych zajmu spravce (¢l. 21 GDPR)

- pravo podat proti spravci stiznost u dozorového organu (¢l. 77 GDPR)



6) Vase pozadavky budou vzdy radné posouzeny a vyporadany v souladu s prislusnymi ustanovenimi
obecného natizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR).

7) Sva prava vici prispévkové organizaci uplatiiujte cestou povérence pro ochranu osobnich udaju.

V Choustniku, dne 22.5.2018

Mgr. Karel Zvéfina, feditel Skoly



ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU — zaméstnanci

Spravce osobnich udaju
Zakladni Skola a Materska skola Choustnik, okres Tdbor, Choustnik 3,391 18
telefon: + 420 381 592 120

e-mail: zschoust@volny.cz

Povérenec pro ochranu osobnich udaju
Mgr. Jana Velatova

e-mail: jvelatova@seznam.cz

Spravce osobnich udajl poskytuje, v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané osobnich udajli a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tdajd) (dale jen , Nafizeni“), informace o
zpracovani osobnich Gdajd a o pravech subjektu Uidajl souvisejicich s jejich zpracovanim

I. PRAVNIi DUVODY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spravce mUze zpracovavat osobni Gdaje (dale jen ,,0U“) subjektl Udajd na zakladé nésledujicich
pravnich titul(:

1) PInéni pravni povinnosti

Spravce je opravnén zpracovavat osobni Udaje na zakladé téchto zakoni ve znéni pozdéjsich
predpis(:

Zakon €. 561/2004 Sh. Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon);

v

Zakon ¢. 563/2004 Sbh. Zakon o pedagogickych pracovnicich;

Zakon €. 179/2006 Zakon o ovérovani a uznani vysledkd dalsiho vzdélavani;
Zakon ¢. 262/2006 Sbh. Zakonik préce;

Zakon €. 435/2004 Sb. Zakon o zaméstnanosti;

Zakon ¢. 586/1992 Sbh. Zakon o danich z pfijm(;

Zakon ¢. 187/2006 Sbh. Zakon o nemocenském pojisténi;
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Zakon ¢. 589/1992 Sb. Zakon o pojistném na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti;

Zakon ¢. 155/1995 Sh. Zakon o dlichodovém pojisténi;

v

Zakon ¢. 48/1997 Sh. Zakon o vefejném zdravotnim pojisténi;
Zakon €. 592/1992 Sb. Zakon o pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi;
Zakon €. 373/2011 Sb. Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach;

V tomto rozsahu:

Jméno a pfijmeni, vék, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého bydlisté, dorucovaci adresa, Cislo
obcanského prikazu udaje o rodinnych pfislusnicich, idaje o pfijmech, Gdaje o zdravotnim stavu a
zdravotnim znevyhodnéni, o trestnich deliktech, o pravomocném odsouzeni, o dosazeném vzdélani, o
osvédceni, o zdravotni pojistovné, o vyplaté;

2) Uzavirani a plnéni pracovni smlouvy ¢i dohod vykonavanych mimo pracovni pomér, jejiz smluvni
stranou je subjekt Gdajd

Spravce muZe osobni Udaje zpracovavat, pokud je to nezbytné pro plnéni smlouvy ¢i dohod
vykondvanych mimo pracovni pomér, jejiz smluvni stranou je subjekt adajd. Poskytnuti osobnich
udajli je nutnym pozadavkem pro uzavieni a plnéni smlouvy.

V tomto rozsahu:

Jméno a pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné islo, adresa trvalého bydlisté, dorucovaci adresa
3) Souhlas

V ptipadé, Ze sprdvce zpracovava osobni Udaje subjektu pro ucely, které nelze zaradit pod ucely
uvedené vyse, muZze tak Cinit pouze na zakladé udéleného platného souhlasu se zpracovanim
osobnich Udajl ze strany subjektu, ktery je projevem svobodné vile. Poskytnuti takového souhlasu je
dobrovolné, svobodné a nepodminéné. Udéleny souhlas Ize kdykoliv odvolat. Odvolanim souhlasu
neni dotéena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pred jeho odvolanim.

1. UCEL ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU
1) Pofizovani fotografii nebo audio a videozaznam

2) Uverejnovani fotografii nebo audio a videozaznam( na webovych stankach skoly, v tiskovych
materialech skoly apod.

3) Vedeni persondlni a mzdové agendy

4) Zasilani vyplaty na bankovni uc¢et zaméstnance



1. PRIJEMCI NEBO KATEGORIE PRIJEMCU OSOBNiCH UDAJU

1) Zakladni skola a Materska skola Choustnik, okres Tabor, Choustnik 3, 391 18
2) Obecni urad Choustnik

3) Krajsky urad Jihoceského kraje

4) Ministerstvo 8kolstvi, mladeZe a télovychovy CR

5) Ceska $kolni inspekce

6) zdravotni pojistovny

7) Financni urad,

8) Urad prace

9) Krajsky inspektorat prace

10) Rada Jihoceského kraje

11) Clenové vybérovych komisi

12) Ceska sprava socialniho zabezpec&eni

13) exekutorské urady

14) vzdélavaci instituce

IV. PREDANi OSOBNICH UDAJU DO TRETICH ZEMi

V radmci personalni a mzdové Cinnosti spravce nedochazi k predavani osobnich Gdaji do tretich zemi.
V. DOBA ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Veskeré osobni Udaje jsou spravcem zpracovavany v souladu se IhGtami uvedenymi ve spisovém a
skarta¢nim radu, v pfislusné legislativé a ddle také po dobu trvani smluvniho vztahu.

VI. POUCENI O PRAVECH SUBJEKTU UDAJU

Subjekt udaji ma pravo na nasledujici informace:

- Informace o ucelech a pravnim zdkladu zpracovani

- Informace o kategoriich osobnich udaju

- Informace o pfijemcich nebo kategoriich pfijemctl, kterym jsou OU predavany
- Informace o pfedavani do tfetich zemi a mezinarodnim organizacim

- Informace o dobé, po kterou jsou OU ulozeny



- Informace, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani véetné profilovani a informace o pouzitém
postupu a dlsledcich takového zpracovani

- Konkretizaci oprdvnéného zajmu sprdvce
- Informace o zdroji, ze kterého OU pochazeji

Pokud spravce rozhodne dale zpracovdvat osobni Udaje pro jiny Ucel, nez je ucel, pro ktery byly
osobni Udaje shromazdény, poskytne subjektu Udaji jesté pred uvedenym dalSim zpracovanim
informace o tom jiném Gcelu a dalsich souvisejicich skutecnostech. Spravce osobnich udaju
postupuje v této zaleZitosti vidy na zakladé platné legislativy.

Informacni povinnost na spravce nedopadad, pokud subjekt Udaji dané informace jiz ma a do té miry,
V niz je ma.

Prava subjektu udaju:
- Pravo na informaci, zda jsou ¢&i nejsou jeho OU zpracovavany
- Pravo na pristup k osobnim udajlm, které jsou o subjektu Udaji zpracovavany

- Prdvo na opravu nepresnych a doplnéni nelplnych osobnich udajt, které se ho tykaji, a to bez
zbytecného odkladu.

- Pravo na vymaz osobnich udajd, které se ho tykaji, a to bez zbyteéného odkladu (,,pravo byt
zapomenut®), a to to tehdy, pokud je dan jeden z téchto nasledujicich divodu:

1) Osobni Udaje jiZz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovavany

2) Subjekt udaju odvola souhlas, na jehoz zakladé byly osobni Udaje zpracovavany a neexistuje zadny
dalsi pravni dlivod zpracovani,

3) Subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji Zadné prevazujici opravnéni divody pro
zpracovani,

4) Osobni udaje byly zpracovany protipravné,
5) Osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti,

6) Pokud osobni Udaje byly shromazdény v souvislosti nabidkou sluzeb informacni spolecnosti pfimo
ditéti do véku 16 let.

- Pravo na omezené zpracovani, a to v kterémkoli z téchto pfipadu:

1) Subjekt udajl popira presnost osobnich udajt, a to na dobu potfebnou k tomu, aby spravce mohl
presnost osobnich Udajl ovéfrit,

2) Zpracovani je protipravni a subjekt idaji odmitd vymaz osobnich Gdaji a Zada misto toho o
omezeni jejich pouziti,

3) Sprévce jiz osobni Gdaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt Udajl je pozaduje pro
urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd,



4) Subjekt udajl vznesl namitku proti zpracovani v pripadé zpracovani v opravnéném zajmu spravce
Ci tfetich osob, dokud nebude ovéfeno, zda opravnéné dlvody spravce prevazuji nad opravnénymi
dlvody subjektu udaju.

- Pravo na prenositelnost osobnich Gdajd subjektu udaj(, které se ho tykaji, a to ve strukturovaném,
bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu a na predani téchto udajli jinému spravci (pravo na
prenositelnost) v pfipadé, Ze je zpracovani zaloZzeno na souhlasu ¢i smlouvé a zaroven probiha pouze
automatizované.

- Pravo vznést namitku proti zpracovani, pokud se zpracovani osobnich Udajli zaklada na opravnéném
zajmu sprdvce nebo zpracovani ve vefejném zdjmu.

- Pravo podat stiznost u dozorového orgéanu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich tdaja.
- Pravo subjektu udaji na svobodné, jednoznacné, konkrétni a informované udéleni souhlasu.

- Pravo subjektu udajd kdykoliv odvolat svij souhlas se zpracovanim osobnich udajl, aniz by tim byla
dot¢ena zdkonnost zpracovani zaloZena na souhlasu udéleném pfed jeho odvolanim

- Pravo na oznamovani ptipadl poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji spravcem v pfipadé, Ze by mélo
poruseni zabezpeceni za nasledek vysoké riziko pro subjekt udaja.

Subjekt Gdajd je opravnén uplatnit sva prava nasledujicimi zpUsoby:

1) Na zakladé osobni Zadosti uplatnéné u reditele Zakladni Skoly a Matefské skoly Choustnik, okres
Tabor, Choustnik 3, 391 18 nebo pfimo u povérence pro ochranu osobnich udaj,

2) Na zakladé pisemné Zadosti zaslané na adresu Zakladni Skoly a Materské Skoly Choustnik, okres
Tabor, Choustnik 3, 391 18 nebo pfimo adresované povérenci pro ochranu osobnich udajd,

3) Na zakladé elektronické zadosti zaslané do emailové schranky Zakladni Skoly a Matefské Skoly
Choustnik, okres Tabor, Choustnik 3, 391 18 nebo ptfimo do emailové schranky povérence,

4) Prosttednictvim datové schranky.
VII. TECHNICKA A ORGANIZACNi OPATRENI

Spravce osobnich udajll je povinen zavést, s prihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni,
povaze, rozsahu, kontextu a Ucelm zpracovani, vhodna technicka a organizacni opatfeni k zajisténi
toho, aby se standardné zpracovavaly pouze osobni Udaje, jeZ jsou pro kazdy konkrétni ucel
pracovani nezbytné.

V Choustniku dne 25.5.2018

Mgr. Karel Zvéfina, reditel Skoly



