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Projednano na poradé¢ dne 01. 09. 2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09. 2017

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01.09. 2017

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé€ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zikladnim stiednim,
vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ §koly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho radu Skoly.

Skolni ¥ad ovliviiuje znaénou mérou vnitini Zivot Skoly. Ve $kole probihaji socialni kontakty mezi
vyucujicimi, zaky i rodi¢i, mnoho ¢innosti je provadéno spolecné. Ve skole se zaci nejen uci, ale
ptipravuji se t€Z na praci s lidmi a mezi lidmi. Zde také ucitelé i zaci travi znacnou Cast denni doby a
zalezi na tom, aby doba stravend ve Skole pii vyucovani ¢i praci v zajmovych krouZcich probihala v
klidné atmosféie, ktera kladné ovlivituje vysledky vychovy i vzdélani. Zadna prace nema byt nahodila,
ma mit urcity fad a perspektivu.

Skolni ¥ad Zakladni $koly a Matei'ské Skoly v Choustniku

Skolni idd obsahuje tyto Cdsti:
Cl.1 Casovy rezim Skoly

CL.2  Prava a povinnosti Zaki

C1.3  Prava a povinnosti zakonnych zastupcii Zaka

Cl.4 Prava a povinnosti zamé&stnanci $koly

CL.5 Zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaka $koly

Cl.6 Hodnoceni vysledkii vzdélavani a vychovy Zaki — p¥iloha
ClL.7 Zavéredna ustanoveni
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CL. 1 Casovy rezim §koly

Zacatky a konce vyucovacich hodin

Skola je pro ZiKky oteviena od 7. 15 hodin, v p¥ipadé velmi nep¥iznivého pocasi diive
1. hodina 7. 50 — 8. 35 hodin

2. hodina 8. 45— 9. 30 hodin

3. hodina 9. 45 — 10. 30 hodin

4. hodina 10. 40 — 11. 25 hodin

5. hodina 11. 35 -12. 20 hodin

poledni prestavka 12. 20 — 13. 05 hodin

7. hodina 13. 05 — 13. 50 hodin

8. hodina 14. 00 — 14. 45 hodin

9. hodina 14. 55 — 15. 40 hodin

Cl. 2 Prdva a povinnosti %dkii

1)  Vazime si toho, Ze jsi Zikem ZS a MS v Choustniku, kterou sis se svymi rodi¢i vybral.
2)  Mas pravo na informace.

3)  AKktivné se zucastiuj $kolni prace.

4)  Zadné dveie ve $kole ti neziistanou uzaméeny. VyuZivej vybaveni §koly.
5)  DodrZuj $kolni pravidla.

6)  Chraii svoji Skolu i své véci.

7)  Jsi svobodny Zak, ktery se rozhoduje.

8) Skola je tva povinnost a ma sviij ¥ad, ktery musi¥ dodrZovat.

9)  Na vyucovani se peclivé piipravuj

10) Ve $kole a na $kolnich akcich za Tebe zodpovidame. Pomoz nam!

11) 1 vyucovani ma sva pravidla k dodrZovani - mas pravo na kvalitni vzdélavani!
12) Starej se o své $kolni dokumenty.

13) Potfebujes potvrdit dokumenty?

14)  Skolni jidelna je tu pro Tebe.

15) Vyuzivej Skolni demokracie ve $kole i ve tFidé.

16) Nezapomei dat o sobé védét.

17) Dbej o bezpe¢nost a piredchazej urazim. Stop navykovym latkam!

18) Dodrzuj $kolni Fad!

19) Mobilni telefony.

20) Zachazeni s majetkem $koly.

21) Protipravni jednani.

22) Rezim $koly

23) Mezilidské vztahy

1)  Vazime si toho, Ze jsi Zikem ZS a MS v Choustniku, pro kterou ses se svymi rodi¢i rozhodl
svobodnég, s védomim prava vybrat si Skolu, kde chces§ ziskat zékladni vzd€lani a kde chces
vyuzivat Skolské sluzby. Z toho plyne, Ze sis svobodné zvolil dodrzovat povinnosti a vyuzivat
podminek pro praci ve Skole.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

Mas pravo na vSechny informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani. Chceme, aby mezi
Tebou, spoluzaky a uciteli byl vztah zalozeny na vzajemné tcté a duvéie.

Aktivné se zucastiiuj Skolni prace. Kvalitniho vzdélani na naSi Skole dosahnes§ aktivnim
zapojenim do vyuky, samostatnym mySlenim a vlastni snahou. Nejsi pasivnim pfijemcem
informaci a dat, chodici encyklopedii, ale aktivnim partnerem pii vyucovani. Vzdyt pozndvat
nové, nepoznané je krdsnym dobrodruzstvim. Pak uvidis, ze do skoly budes chodit rad.

ZAadné dvere ve $kole Ti neziistanou uzaméeny. VyuZivej vybaveni §koly. Mas pravo vyuZivat
veskeré mistnosti ur€ené k vyuce, materiadlni vybaveni Skoly a dal§i dostupné prostredky, které
Skola vlastni ke vzdélavani déti. VSe muze$ vyuzivat s védomim dospélého pracovnika skoly.
Zodpovidas vsak za ztratu, zniceni nebo poskozeni pij¢ené a Tebou vyuzivané ucebnice nebo
Skolni pomutcky. Vyuzivej zejména Skolni knihovnu, u€ebnu vypocetni techniky, sportovni areal,
... Pii ndvstévach se tid’ fadem jednotlivych mistnosti ¢i hiiste.

Dodrzuj Skolni pravidla. Ve skole i na vefejnosti se chovej tak, abys svym jednanim
neposkozoval jméno svych rodi¢ii ani jméno Skoly. Tvoje chovani, chovani Tvych rodic¢t a
pracovnikii Skoly jsou vysledkem vzajemné dohody. VSichni usiluji o dodrzovani zakladnich
spolecenskych pravidel:

Vstoupis — li do mistnosti — pozdrav — dobry den, ne ,,dobrej*.

Zaméstnance $koly oslovujes$ ,,pane uciteli (pani ucitelko), pani vychovatelko, pane $kolniku
atd.

Nevchazi$ do Feditelny, shorovny, kabinett bez vyzvani.

Odchazis — li - rozlué¢ se — nashledanou, ne nashle.

Potrebujes — li néco - Fekni ,,prosim*.

Dostanes-li to - Fekni ,,dékuji‘.

Pouzivej i ostatni "kouzelna" slivka, ktera k sobé lidi priblizuji.

Mezi kouzelna shivka patii i ,,omlouvam se®.

K pedagogiim a ostatnim dospélym se chovej zdvorile, v rozhovoru jim vykej.
Spoluziky oslovuj ki‘estnimi jmény.

Nadavky, vulgarni slova a chovani do $koly nepatfi.

Neskakej nikomu do Feci, kazdy ma pravo vyjadrit sviij nazor.

Nikomu neubliZuj - jen slabosi a zbabélci si musi dokazovat svoji silu.

Neni¢ vybaveni Skoly - kazda véc, ktera Ti poslouZzila, poslouzi i druhym.
Netrap se - vSechny dvere jsou zde oteviené, proto se prijd’ rozdélit o kazdou bolest i radost.
Mluv pravdu - leZ a pomluva mezi slu$né lidi nepatii.

Nepodvadéj — podvedes jen sam sebe.

Vaz si sam sebe i druhych - v Zivoté je dileZité znat cenu svou i druhych.
Nedin jinym to, co nechces, aby bylo ¢inéno Tobé!

Neboj se pirekonavat prekazky, o to vétsi radost bude$ mit z uspéchu.

Nau¢ se zvladnout uspéch i neaspéch

Chraii svoji Skolu i své véci. Spolecné s pracovniky Skoly udrzujes potfadek a Cistotu ve skole, v
budové Skoly se prezouvas, zachazi§ opatrné¢ s ucebnicemi, Skolnimi potfebami a pomickami.
Poskodis-li svévolné majetek Skoly, zakl, ucitelt ¢i jinych osob, zajisti Tvoji rodi¢e napravu -
uvedeni do plivodniho stavu. Bezdiivodné nenos do Skoly penize a cenné piredméty! Misto pro
bezpecné ulozeni cennych véci (mobilni telefony, velké penézni ¢astky...) mas v fediteln¢ Skoly,
pti hodinach TV u vyucujiciho. V piipad€, Ze cennosti neulozis do bezpeci, jsi sdm zodpoveédny za
pfipadnou ztratu. Ztraty véci neprodlené ohlasis uciteli nebo v feditelné skoly.

Jsi svobodny Zak, ktery se rozhoduje. Mas pravo na odpocinek - relaxaci a volny ¢as - na hru, na
svobodnou ucast na vSech dalSich akcich Skoly — kulturni akce, Skolni vylety a exkurze, lyzatské
zajezdy, plavecky vycvik a podobné.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Skola je Tva povinnost a ma sviij ¥4d, ktery musi§ dodrZovat. Chodi3 do $koly pravideln& a
véas podle rozvrhu hodin a Gdastni§ se ¢innosti, které feditel $koly vyhlasi jako povinné. Skola se
otvira v 7.15 hod, v piipadé¢ neptiznivého pocasi po piijezdu autobusi a uzavira nejpozdéji
v 16. 30 hod. Dochazka do povinné volitelnych, nepovinnych pfedméti a Skolni druziny je pro
ptihlasené zdky povinna. Pfichazi§ do Skoly nejméné 10 minut pfed zahijenim Skolniho dne a
nejpozdéji 5 minut pred zahajenim vyucovani jsi na svém misté ve tfidé. Odévy a obuv si odkladas
do pfidelené Satni skiinky, bud’ opatrny na pridéleny kli¢ od této skiinky. V ptipadé, ze ki€ ztratis,
ohlas to svému tfidnimu uciteli, ktery necha za poplatek udélat novy. V budové skoly, jidelny a
druziny nemas na hlavé ¢epici nebo kapuci. Na schodisti chodi$ zdsadné vpravo. Odchod a ptichod
na mimoskolni akce organizuje doprovazejici ucitel, jehoz pokyny dodrzujes. Do Skolni druziny
pted vyu€ovanim piichazi§ od 6. 30 hod. do 7. 30 hod., z odpoledni druziny odchazi§ nejpozdé&ji
v 16. 00 hod. Skola je béhem dopoledniho provozu uzaméena. Piichod do $koly v tuto dobu je
mozny hlavnim vchodem s pouzitim zvonku. Ve Skole se pfezouvas do hygienicky vhodné obuvi
s nebarvici podrazkou a do télocvicen je povolen vstup pouze v Cisté sportovni obuvi pro vnitini
pouziti. Na dalSich akcich Skoly se tidiS pokyny vyucujiciho.

Na vyuclovani se peclivé pripravuj! Na vyuCovaci hodinu mas pfipraveny vSechny potiebné
pomucky podle pozadavkl vyucujiciho. Tyto pomucky udrzujes v poradku, ucebnice a seSity mas
fadné obalené. Pokud potfebné pomicky na vyucovani zapomenes, omluvi§ se vyucujicimu na
zacatku vyucovaci hodiny.

Ve Skole a na Skolnich akcich za Tebe zodpovidiame. Pomoz nam! V dobé¢ vyucovani a ¢innosti
Skolni druziny odchazis jen se souhlasem pedagogického pracovnika - neopoustis svévolne skolni
budovu nebo tfidu, a to i pfi akcich mimo aredl Skoly. Pokud ttidni ucitel svola tfidnickou hodinu v
dobé mimo vyucovani, zac¢astnis se ji.

I vyudovani ma sva pravidla - mas pravo na kvalitni vzdélavani! Vyucovani na celé skole
muize probihat ve vyuCovacich hodinach, blocich, projektech a podobné. Zacatek hodin urcuje
zvonéni, délku vyuCovaci jednotky urcuje ucitel. Po zazvonéni jsi na urCeném mist€ a mas
pfipraveny vSechny potfebné véci k vyucovani. Jestlize ses nemohl z vaznych divodi pfipravit na
vyucovani nebo jsi nebyl pfitomen v minulé hodin€¢, omluvi§ se na zacatku vyucovaci hodiny.
Nedostavi-li se vyucujici 5 minut po zahdjeni hodiny do tfidy, oznami toto urceny zak ve t¥ide¢ v
feditelné nebo ve sborovné Skoly. Pti vyucovani zachovavas klid, aktivné se ucastni§ prace v
hodin€, udrzujes své pracovni misto v poradku a Cistoté a toto misto bez svoleni vyucujiciho
neopoustis. Do tfidy, ktera neni pfipravena na vyuCovani, nevstupujes. O pfestavkach i béhem
hodin nevstupujes rovnéz do cizich tiid. Mas pravo na kvalitni vzd€lavani. Po skoneni vyucovani
mas se spoluzaky za povinnost provést zakladni uklid mistnosti, ve které jste se ucili. Zadané ukoly
si zapisujeS. Ucitel ma pravo zménit zacatek a délku vyuCovaci jednotky, pficemz musi dbat na
hygienické potteby zakt a jejich pravo na relaxaci.

Starej se o své §kolni dokumenty. Pravidelné nosis$ do Skoly zakovskou knizku, kterou predkladas
na vyzvani vyuéujicimu. Zakovskou knizku udrzujes v potadku. Ztratu ZK neprodlené ozndmis
tfidnimu uciteli, zakoupis si s védomim tfidniho ucitele novou a zajisti$ si doplnéni klasifikace od
vsech vyucujicich.

Potiebuje§ potvrdit dokumenty? K potvrzovani riznych listin a vyfizovani osobnich zalezitosti
v kancelati vedeni Skoly je ur¢ena doba od 7. 35 hodin do zacatku vyucovani.

Skolni jidelna je tu pro Tebe. M43 pravo na poledni piestavky, pii kterych se miizes stravovat ve
Skolni jideln€. Pravo stravovat se ve Skolni jideln€ ma ten, kdo mé zaplacené obédy v aktualnim
mesici. Prokazes se u vydejniho okénka zakoupenou stravenkou (zaci 2. stupn€) nebo si odeberes
obéd pod dohledem pani ucitelky nebo vychovatelky (zaci 1. stupn€). Ve skolni jideln€ se tidis
pokyny dozirajicich ucitelll. V jideln¢ dodrzujes pravidla stolovani. Pfi nevhodném chovani mtizes
byt z jidelny vykazan, ale narok na zaplaceny obéd neztracis. Pii opakovaném, hrubé nevhodném
chovani miize§ byt ze $kolni jidelny vylouden. Zaktim, ktefi nemaji zaplacené obédy, je vstup do

Organizaéni fad $koly — soudést: 02 - "Skolni Fad" strana 4 z poctu 12




Zakladni skola a Matetska skola Choustnik, okres Tabor

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

budovy jidelny zakazan. Mas pravo se vyjadfit k arovni stravovani prostfednictvim zastupce tiidni
samospravy tvé tfidy nebo zastupce rodi¢i ve vyboru SRPDS.

Vyuzivej $kolni demokracie ve Skole i ve tridé. Ve tfidé muzes byt zvolen do tfidni samospravy.
Ttidni ucitel stanovi zplsob fungovani tfidni samospravy a ur¢i povinnosti a systém stfidani
sluzeb. Mas pravo sluSnym zplsobem vyjadiit své pozadavky a piipominky ke Skolni praci
kterémukoliv pedagogovi $koly, zaméstnanci Skoly i fediteli skoly nebo jeho zastupci.

Nezapomeii dat o sobé védét. Neptitomné zaky hlasi vyucujicimu na zac¢atku kazdé hodiny sluzba
zodpovédna za tidni knihu. Pokud budes svoji nepfitomnost znat pfedem, pozadaji o Tvé uvolnéni
z vyuCovani rodice. Jednohodinovou neptitomnost povoluje pfislusny vyucujici, dvoudenni
neptitomnost tfidni ucitel, o povoleni del§i neptitomnosti je nutno zadat feditele Skoly pisemné.
Uvolnéni z jednotlivych hodin poskytnou ucitelé na zaklad¢ pisemné zadosti rodicd. Ze skolni
budovy odchdzi$ se souhlasem tfidniho ucitele. V pfipad€ neptitomnosti tfidniho ucitele uvoliuje
zaky ucitel povéteny zastupovanim. Pokud neni Tva neptitomnost pfedem znama, omlouvaji ji Tvi
rodice telefonicky, osobné¢ nebo pisemné do 24 hodin od zacatku absence a po ukonceni opét
pisemné v zakovské knizce. Ttidni ulitel ma pravo vyzadat si od zakonnych zastupct zaka
dolozeni neptitomnosti (naptiklad pisemné potvrzeni lékate).

Dbej o bezpe¢nost a piedchazej virazim. STOP navykovym latkam! Setif§ zatizeni koly a
neprodlené hlasi§ zaméstnanci Skoly zjisténé poSkozeni nebo zniCeni véci, které jsou majetkem
Skoly, zavady na osvétleni, bezpecnostnim znaceni, vodovodnim rozvodu a elektroinstalaci. Bez
svoleni ucitele neotvira§ okna, nemanipulujes se Zaluziemi, audiovizualnimi a dal$imi pomickami
ve tiidé a udebnach. Ridi§ se fady u¢eben. Tiidu vétra§ pouze za pritomnosti vyucujiciho. Pied
akcemi mimo Skolu a pied zah4jenim odborného vyucovani budes poucen o bezpecnosti a hygien¢.
Pti odborné vyuce zachovas vzdy prislusné bezpecnostni ptedpisy. Pti pobytu ve skole se chovej
tak, abys neohrozil zdravi svoje ani svych spoluzaki, ¢i jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde, ihned ohlas zaméstnanci Skoly. Do $koly nesmi$ pfinaset ani je zde nabizet ¢i
uzivat alkoholické napoje, tabdkové vyrobky a ostatni navykové latky, a to i v arealu skoly ¢i mimo
n¢j na Skolnich akcich. Do Skoly nesmi$ rovnéz nosit nebezpe¢né predmeéty ani predméty, které
mohou zptsobit zranéni.

Dodrzuj Skolni #ad. Vazna a opakovana poruseni tohoto fadu ze strany zaka jsou diivodem pro
kazeniské opatfeni, svolani vychovné komise s rodi¢i zaka a ptipadné zahajeni jednani o jeho dalsi
Skolni dochazce s rodici nebo s institucemi, ke kterym ma skola oznamovaci povinnost.

Mobilni telefony, prehravace, digitalni fotoaparaty a podobna spotiebni elektronika. Mobilni
telefon neni pomicka potfebna k vyu¢ovani. Mas-li mobilni telefon, musi§ ho po ptichodu do
Skoly odlozit do Satni skiiiiky. Pokud potfebujes béhem dne néco vyfidit rodi¢im, pozadas tfidniho
ucitele a on Ti jist€¢ povoli vyzvednout mobilni telefon ze skiiiiky a zatelefonovat si. Rovnéz tak
mize§ vyuzit pevnou linku v feditelné Skoly. Stejné tak, pokud ti potfebuji zavolat béhem dne
rodice, mohou pouzit pevnou linku do feditelny a pedagogicti pracovnici Ti informaci radi predaji.
Rizné prehravace a fotoaparaty a ostatni spotfebni elektronika do Skoly nepatti viibec.

Do Skoly chod’ slu§né a Cisté upraven. Zptsob oblékédni zalezi na tvém vkusu, ale obleceni by
mélo byt vzdy Cisté a slusn¢ upravené.

Zachazeni s majetkem $koly. Zachéazej Setrné s ucebnicemi, Skolnimi pomuckami, Setii i
svlj osobni majetek. Poskozené ucebnice - miru poskozeni urci tiidni ucitel — musis
uhradit na konci Skolniho roku pomeérnou c¢astkou. Vybrané financni prostiedky Skola
vyuzije na nakup novych u€ebnic. Svévolné posSkozeni majetku Skoly (popisovani, Skrabani
apod.) opravi Tvoji rodi¢e nebo Skola zajisti opravu na néklady rodict. Z divodii ochrany
Tvého zdravi nemutzes provadét opravy sam.
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Protipravni jednani. Nezapomen, ze kradez je protipravni jednani a Skola ma povinnost
hlasit zjisténého pachatele rodi¢tim, policii a organu socialné pravni ochrany déti. Bud
proto vsimavy, svédectvi kradeze vzdy oznam odpovédné dospé€lé osobé. Toto oznameni
neni udavacstvi, ale pomoc postizenému spoluzakovi. Vzdyt’ piist€¢ miizes byt na fadé ty!
Nezapomen rovnéz, Ze pozivani omamnych a psychotropnich latek je poruSeni
Skolniho tadu, ale noSeni, distribuce a nabizeni omamnych a psychotropnich latek je
trestnym ¢inem. Pozor patii sem i cigarety a alkohol.

ReZim §koly:
Skola je pro Tebe oteviena rano od 7. 15 hodin, v pfipadé nepiiznivého pocasi diive,
elektronicky zdmek vchodovych dveti odblokuje pedagogicky dozor 2. stupné v 7. 15
hodin a znovu ho zablokuje v 7. 50,
o poledni piestavce odblokuje zamek pedagogicky dozor 1. stupné v 11. 25 hodin,
ve 12. 55 hodin ho zablokuje pedagogicky dozor 2. stupné,
V zadném piipad¢ nesmis s elektronickym zamkem sam manipulovat, pokud ano, bude to
povazovano za hrubé poruseni Skolniho tadu,
musi$ byt nejpozd¢ji 5 minut pred za¢atkem vyucovani na svém misté ve tfide a
pfipravovat se na vyuku, pokud pfijdes do Skoly po zablokovani zdmku, bude§ mit prvni
ranni i odpoledni hodinu neomluvenu
béhem poledni prestavky se Zaci mohou zdrzovat ve tfidach. Vyjimka plati v dobé od
12. 20 do 12. 40 hodin, kdy musi byt tfidy prazdné, aby se mohly vyvétrat. V této dobé
jsou Zaci na obéd¢ nebo maji volno.

Mezilidské vztahy. Sikanovéani je jakékoliv chovani, jehoZ zdmérem je ubliZit, ohrozit
nebo zastraSovat Zaka, ptfipadné skupinu zakd. Spociva v cilenych a opakovanych
fyzickych a psychickych utocich jedincem nebo skupinou viici jedinci nebo skupiné zak,
ktefi se neumi nebo z nejruznéjsich nedovedou branit. Patii sem slovni, internetové ¢i sms
utoky, pomluvy, poniZovani, vyhroZzovani, byti, niceni véci, vydirani, krddeze, sexualni
obtéZovani, ale i demonstrativni piehlizeni a nasilné manipulativni chovani.

Pokud budes délat ty nebo cela tfida, ze se t€ to netyka, nebo ze to neni tak zI¢é, ¢i Ze
zalovat je nekamaradské, tak véz, Ze ty i celd tfida onemocnite, uvéftite, Ze si za to miize
jmenovany sam svym chovanim a mozna se i piipojite, V€as, dokud redln¢ vnimas, jedne;.
Jsou tu ucitelé, rodice, schranka diivery i telefonni ¢isla, kde ti poradi.

Sikana je protipravni jednani a odporuje lidskym praviim. VEasnym zasahem
pomuzes nejen spoluzakovi, ale i sobé a celé tfid€. Jinak bude cely kolektiv nenavratné
narusen a vinikiim hrozi podle zavaznosti tresty od feditelské diitky pfes sniZenou zndmku
z chovani po umisténi do vychovného ustavu.

Cl. 3 Prdva a povinnosti zdkonnych zdstupcii ika (ddle rodice)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

1)

Znate Skolni rad?

Rodice, mate pravo se ziacastnit vyucovani.

Rodice, odpovidate za Skolni dochazku svych déti.

DodrZujte pravidla omlouvani nepiitomnosti Zaka ve $kole a na Skolnich akcich.
Skola ma oznamovaci povinnost — chranime Vase d&ti!

Tridni schizky a konzultace.

M:ime Skolskou radu.

Rodice, podporujte skolu, kam chodi Vase déti.

Znate $kolni Fad? Povedete - li své déti v duchu Zakovského $kolniho fadu, pak by nemély vznikat
mezi Skolou a rodinou vazné rozdily v puisobeni na dité. Skolni fad je zvefejnén kazdoro¢né ve
Zpravodaji Zakladni $koly a je vyvéSen v budové $koly na volné pfistupném misté ve vstupnim
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

vestibulu. Dbejte na ptipravu zakd do Skoly, pravidelné kontrolujte jejich Skolni praci - ocenujte
jejich uspéchy a podpoite je pfi netispéchu. Vhodné reagujte na zapisy v zakovské knizce a jeji
pravidelnou kontrolu potvrzujte podpisem.

Rodice, mate pravo se zucastnit vyucovani. Rodi¢e, mate pravo se z(castnit vyucovani, byt
seznameni s naroky a s hodnocenim vysledkl vzdélavani zakl, zacastnit se prace Skolni
samospravy. Pii navstévé skoly svym jedndnim pfispivejte k pozitivni atmosféte ve Skole. Na
pozéadani ucitele ¢i feditele Skoly se dostavte do Skoly.

Rodice, odpovidate za $kolni dochazku svych déti. Zajistéte, aby Vase déti prichazely do Skoly
na vyucovani a §kolni akce vcas, spravné vybaveny a pfipraveny, nebyly nemocny a intoxikovany.

Dodrzujte prosim pravidla omlouvani nepfitomnosti svych déti ve Skole a na Skolnich
akcich:

- Nemoc - omlouvejte osobné, telefonicky nebo pisemné do 24 hodin od zacatku absence a po
ukonceni nepfitomnosti pisemné¢ v zakovské knizce. V pribéhu nemoci informujte Skolu o nastupu
zaka do skoly. V ptipade problematickych absenci (podezieni na zaskolactvi) miize tfidni ucitel od
Vés vyzadovat doloZeni nepfitomnosti zdka stanoviskem oSetfujiciho lékate, resp. praktického
1ékate pro deti a dorost, a to pouze jako soucast omluvenky, vystavené Vami, zdkonnymi zastupci.
- Uvolnéni z hodin v pribéhu vyucovaciho dne — pozadejte pisemné tiidniho ucitele

- Absence - dlouhodobé (2 a vice dnll) — podejte pisemnou zadost Feditelstvi Skoly (nebo
vyjimecné prostfednictvim tfidniho ucitele), na kterou feditelstvi skoly odpovida pouze v ptipadé
zamitnuti zadosti. V kazdém pololeti povoli feditel Skoly vétSinou jednu dlouhodobou
neptitomnost mimo termin vyjezdnich akei skoly.

- Nezapomeiite, ze pro Vase dité je dobfe po dobu neptitomnosti si priabézne dopliiovat zameskané
ucivo.

Skola ma oznamovaci povinnost - chranime Vase déti! V piipadé neomluvené absence, ¢asté
nepfitomnosti zaka ve Skole a pii pozdnich omluvach absenci je Skola povinna informovat o
dochazce zaka Odbor socialné zdravotni MU Tébor, v ptipadé zavazngjsiho zaskolactvi i POLICII
CR. V souladu s klasifika¢nim fadem pii velké absenci a chybéjicich klasifika¢nich podkladech
muze byt zakovi odlozena klasifikace.

Tridni schiizky a konzultace. Pravidelné jsou svolavany dvakrat rocné spole¢né tfidni schiizky,
pti kterych mate pravo uplatiovat své pfipominky a navrhy. Kromé tfidnich schiizek mate moznost
informovat se o chovani a prospéchu svych déti pii konzultaénich hodinach, kdy jsou Vam ucitelé
k dispozici, a to zasadné v dobé mimo vyucovani - je tieba si schiizku ptedem domluvit. Aktualni
informace o déni ve $kole ziskate na strankach $koly na internetu — www.zschoust.cz

Mime SKOLSKOU RADU. Pii $kole pracuje Rada koly tvofena zastupci rodiéd, pracovniki
Skoly a zfizovatele — Obce Choustnik. Rada Skoly se fidi svym jednacim fddem. Rada Skoly ma
pravo kontrolovat a schvalovat praci skoly, Skolni druziny. Vedeni $koly predklada tomuto organu
ke schvaleni vyro¢ni zpravu, navrh rozpoctu a vysledky hospodatreni. Rada Skoly fesi Vase podnéty
a pfipominky.

Rodice, podporujte Skolu, kam chodi Vase déti. Jak? Napf. mizete vénovat Skole vécny nebo
finan¢ni dar, byt ndpomocni radou a odbornymi znalostmi, nabidnout skole naméty pro obohaceni
vychovné vzdélavaciho procesu (exkurze, navstévy, vylety.....) a podobné.

Cl. 4 Priva a povinnosti zaméstnancii Skoly

1)
2)
3)

§1

Pusobeni na Zaka
Divérné informace
Komunikace s rodi¢i
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4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Vzdélavani

Zajisténi bezpecnosti a poradku ve §kole
Provozni a organizacni zaleZitost
Zdravotni stav Zaki

Prevence uZivani navykovych latek
Odpovédnost za Zaka

Partnerstvi a spoluprace

Kdo je tFidni ucitel?

Pisobeni na Zaka. VSichni pedagogicti pracovnici plsobi na zaky jednotnym zplsobem, zaka
povazuji za svého partnera, kterému jsou ndpomocni dle svych moznosti a kterého oslovuji
kfestnim jménem. Od zakl vyzaduji spravné jednani. Nespravné jedndni zakt fesi odpovidajicimi
kroky, které nejsou v rozporu s vy$§imi normami (zakony, Charta détskych prav, VSeobecna
deklarace lidskych prav).

Divérné informace. Zakiim, ostatnim zaméstnancim ani obanim mimo $kolu se nesmgji
sdélovat ditvérné informace, tykajici se jednotlivych zakd a zaméstnanct Skoly. Diverné jsou také
vysledky uzavienych jednani a porad. Kazdy zaméstnanec mé pravo béhem pedagogickych rad a
provoznich porad podavat pripominky ¢i navrhy k feseni riznych situaci, ale po uzavieni diskuze
je povinen prosazovat podle svych moZnosti zavéry z téchto porad.

Komunikace s rodi¢i. Kazdy zaméstnanec je povinen komunikovat s rodi¢i nejen pfi tiidnich
schiizkéch, ale pokud to situace vyzaduje, i mimo n¢. K rodi¢im zakt ptistupovat s taktem, vécné
a pravdive je informovat o chovani a prospechu zaki, snazit se je zapojit do feseni pripadnych
problémt. Vyvarovat se ptipadnych nedorozuméni zptisobenych chybnymi ¢i zkreslenymi
informacemi. Vést rodice k vyuzivani konzulta¢nich hodin.

Vzdélavani. Zaméstnanec mé pravo na dalsi vzdélavani a soucasné je povinen sledovat odbornou
literaturu, pravni predpisy a vnitini $kolni normy.

Zajisténi bezpecnosti a poradku ve Skole:

- Zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy. Zjisténé zavady a nedostatky hlési vedeni Skoly. V rdmci svych schopnosti a moznosti se
snazi zabranit vzniku Skody.

- Podle plani dozort konaji vSichni ucitelé na chodbach, v jidelné a v ptilehlych prostorach dozor.
Pomahaji zajistovat kdzen a poradek, zjistuji pripravenost na vyucovani a dodrzovani Skolniho
fadu.

- Ucitelé zodpovidaji za zaky pii své vyuCovaci hodiné, i kdyz vyucuji pouze ¢ast tfidy (napf.
laboratorni prace). Pozadavek na dohled nad druhou casti tfidy nahldsi den pfedem zastupci
feditele.

- Pfi dvouhodinovych pfedmétech / TV, PC, VV / zodpovidaji ugitelé za zaky i béhem piestavky
mezi hodinami.

- V dobé¢ nepfitomnosti pracovnikti v kabinetech, kancelafich, sborovné, skladu budou tyto vzdy
uzamceny. Je neptipustné posilat do téchto mistnosti zaky v nepfitomnosti vyucujiciho.

- Pracovnici nepozivaji alkoholické napoje a jiné omamné prostfedky na pracovisti i mimo
pracovisté v pracovni dobé.

- Pouzivat télesné tresty v jakékoli podob¢ je neptipustné.

Provozni a organizacni zaleZitosti:

Ucitelé jsou 20 minut pfed vyucovanim v budové skoly a denné prohlédnou informacni tabuli v
hlavni sborovnég, zda jim neni urceno zastupovani za nepfitomného ucitele, pfipadné se seznami
S jinymi zménami.

Ttidni knihy a tfidni vykazy jsou uloZeny ve sborovné na misté k tomu ur¢eném. Do tiid odnaseji
tfidni knihy ze sborovny ucitelé vyucujici prvni hodinu a ze tfid je odnaseji ucitelé vyucujici
posledni vyucovaci hodinu v dané tiide.
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8)

9

10)

11)

Vyucovaci hodinu zahajuji vyucujici ihned po zazvonéni, v¢as ji rovnéz skonci, aby nebyl naruSen
piechod do uceben o piestavce.

Vyucovaci hodina nesmi byt narusovana. Krom¢ vaznych ditvodii nesmi byt vyucujici vyvoldvan
b&hem vyucovani ze ttid. Rovnéz do tfid je behem vyucovani povoleno vstupovat pouze fediteli a
jeho zastupci.

Nepfitomnost ve Skole jsou pracovnici povinni oznamit vedeni Skoly tak, aby bylo mozno za né
vCas zajistit nadhradu.

V pfipadé navstévy odborného lékate se pracovnik snazi o termin navstévy po pracovni dobé.
Neni-li to mozné, oznami svou nepiitomnost piedem vedeni $koly a vyzvedne si propustku, kterou
si necha potvrdit a pfinese ji zpét.

Ucitelé, ktefi jsou spravci kabinetii a mistnosti, odpovidaji za inventat, ktery spravuji.

Do odbornych uceben ptichézeji a z nich odchéazeji ucitelé zaroven se zaky.

Ucitelé vyucujici posledni dopoledni hodinu ptekontroluji potaddek ve tfid¢ (okna, zidle, svétla) a
zajisti odchod 74kt do Satny a do $kolni jidelny.

Ucitelé vyucujici posledni odpoledni hodinu (7. nebo 8.) zkontroluji potaddek ve tfid¢ (zvednuté
zidle, zaviena okna, zhasnuta svétla atd.), zajisti odchod zaka do Satny a tam vyckaji, az vSichni
opusti Skolu.

Vyuéujici TV a PC ihned po zvonéni t¥idu sefadi a sporadand odvedou do télocviény nebo na
Skolni pozemek. Vyucujici si dohodnou se zaky misto, kde je budou zaci vzdy ocekavat.

Ve dnech pracovniho klidu je Skolni budova uzaviena stale, v pracovnich dnech je $kolni budova
uzaviena od 16. 30 do 7. 00 hodin. Potfebuje-li pracovnik v nezbytné nutném piipadé vstoupit do
Skoly v této dob€, oznami tuto skutecnost fediteli Skoly.

Ma-li ucitel pohotovostni zastupovani (dohled), zdrzuje se v uvedené dobé v budove skoly.
Pozdégjsi prichod zaka do Skoly se vzdy oznamuje rodi¢iim prosttednictvim zakovské knizky.
Pracovnici $koly budou mit osobni a jiné penize nebo drazsi véci vzdy u sebe nebo je mohou ulozit
ve Skolnim trezoru. Za ptipadnou ztratu skola nenese odpovédnost.

Zdravotni stav Zaku. Kazdy zaméstnanec sleduje zdravotni stav zaku. Pfi irazu poskytne prvni
pomoc a zajisti 1€katské oSetieni a tiraz okamzité oznami vedeni Skoly.

Prevence uzivani navykovych latek. Zaméstnanec skoly nesmi ve $kole a na akcich Skoly uzivat,
prinaset nebo nabizet ndvykové latky. Zjisti-li, Ze néktery ze zakl nebo zaméstnanct Skoly uziva,
pfindsi nebo nabizi navykové latky, je povinen neprodlené toto ozndmit vedeni Skoly nebo
protidrogovému koordinatorovi.

Odpovédnost za Ziaka. Zaméstnanci Skoly nesméji vyuzivat zdky v dobé dané rozvrhem k
vyfizovani svych soukromych zalezitosti, nesméji je bez dozoru dospé€lé osoby uvolnovat k
¢innostem mimo budovu, nesmé&ji je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za ziky v dobé&
dané rozvrhem vyuky zéka, v€etné nepovinnych predmétt, prestavek a stravovani. Vyjimku z vyse
uvedeného povoluje pouze vedeni $koly. Skola neodpovida za bezpednost Zika pii cesté do Skoly a
ze Skoly.

Partnerstvi a spoluprace. Zaméstnanci $koly, Zaci a rodice jsou si navzajem partnery a kolegy,
nikoliv soupefi. Ne nadarmo se tika, Ze dobrou Skolu tvofi ucitelé, zaci a jejich rodice. Kazdy
zaméstnanec dba na vzajemné respektovani lidi riznych narodnosti, nabozenstvi a kultur.

Kdo je tfidni uditel?

- Ttidni ucitel je pln€¢ zodpovédny za vedeni tfidy. Ttidni ucitel musi byt ¢loveék s rovnym
pfistupem ke vS§em détem.

- Jeho snahou je vytvofit vzajemné spolupracujici partu deéti, ktera komunikuje s kazdym. Partu,
ktera nikoho nevyclenuje, jejiz ¢lenové se navzajem respektuji. K tomuto cili vytvaii a pomaha
vytvéfet podminky i mimoskolnimi aktivitami.

- Tfidni ucitel fadn¢ vede dokumentaci tfidy, katalogové listy, tfidni vykaz a tfidni knihy,
pravidelné aktualizuje osobni data v centralni evidenci. Zpracovava podklady pro pedagogickou
radu, kontroluje ZK a vede individualni plany integrovanych zaki.
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- Pfedava v€as své tfidé hlaSené zmény v rozvrhu a dal$i informace od vedeni S$koly.
- Kontroluje dochazku svych zakt a potvrzuje omluvenky.

- Ve spolupraci se svou tfidou spravuje kmenovou ucebnu tak, aby mistnost byla podnétna a
ptijemna pro vyuku a zarovei se v ni z4ci citili dobfe a zalezelo jim na ni. V kmenové tfid¢ je na
viditelném misté prezentovana informace o zivoté tfidy,..., rozvrh tfidy atd.

- Ttidni ucitel pravidelné komunikuje s rodi¢i vSech svych zakl, snazi se o neformalni vztah
s rodici, zaloZeny na vzajemné divete.

- Svoji tfidu neizoluje od ostatniho déni ve Skole, ale naopak vede ji ke spolupraci s ostatnimi
tfidami ve Skole, k aktivni ucasti v celoskolnich soutézich a akcich i k samotnému pofadani téchto
akci (dny ttidy, dny Skoly, akademie....sbér).

- K vySe uvedenému ve spolupraci s tfidni zdkovskou samospravou organizuje pravidelné, anebo
podle potteby tiidnické hodiny a dalsi tfidni akce. Ttidni ucitel ma pravo v prubéhu skolniho roku
vyuzit pro akce své tfidy dvou dnl na exkurze a jednoho (1. stupenl) respektive dvou dnt (2.
stupenl) na $kolni vylet.

- Zajistuje proskoleni zdkd v oblasti BOZP, PO a CO a ucini o tom zaznam do tfidni knihy.
Soucasné kontroluje, zda byli Zaci pouceni i v ostatnich pfedmétech.

-Své zaky vede k slusnému a ohleduplnému chovani k dospélym a k spoluzakim.
- Sleduje a hodnoti chovani i prospéch svych zaki, navrhuje odmény a tresty. V piipadé zavaznych
vychovnych nebo prospéchovych problémt informuje vedeni Skoly a vychovnou poradkyni.

- Vénuje pozornost zdravotnimu stavu zaki, vlivu rodinného prostfedi na prospéch a chovani zakt.
O zéavaznych skuteCnostech informuje na pedagogickych radach ostatni vyucujici - napt. o
zavérech lékarskych vySetfeni, nalezi z psychologickych poraden a dalSich zdravotnich
problémech.

- Kdyz tridni ucitel chybi ve skole, zastupuje ho vedenim sSkoly povéieny ucitel.

§2
Dohled nad Zdaky

Dohled nad zaky zacina jejich vstupem do Skolni budovy a kon¢i, kdyz posledni zak opusti

budovu.

Dohled je vykonavan 20 min. pied zacatkem Skolniho vyucovani a po skonceni vyucovani konci
odchodem zaki ze skoly.

V ptipadé nedodrzeni dohledu je pracovnik povinen nahradit ptipadné vzniklou Skodu.

Jestlize se ucitel nemtze z vaznych diivodi dohledu nad zaky zucastnit, je povinen za sebe zajistit
nahradu a diivod oznamit vedeni Skoly.

Maji -li Zaci napt. PC, TV a apod., mohou se podle pokyntl vyuéujiciho a se souhlasem feditele
Skoly shromazdit pfimo na pozemku, hiisti a podobné. Pfitom vyucujici je povinen byt na
uvedeném misté pred zacatkem vyucCovaci hodiny a vykonavat dohled. Po skonéeni takového
vyucovani mohou byt zaci (se souhlasem feditele $koly), ktefi se do Skoly jiz nevraceji, propusténi
rovnou domd.

Béhem poledni prestavky se zdci mohou zdrZovat ve tfidach, kde musi dodrZovat potadek.
Dohled nad zaky zajmové télesné vychovy vykonava pied zahajenim a béhem vyucovani vedouci
zajmového Utvaru. Tento rovnéz zajisti fadny odchod zaka ze skoly.

Dohled nad Zaky, ktefi navitévuji kolni druzinu, zijmové krouzky, hodiny ZUS, tréninky
sportovniho oddilu apod., vykonavaji vychovatelky SD, vedouci zajmovych krouzkd, u¢itelky ZUS
a vedouci trenéfi sportovnich oddili az do doby, kdy budovu opusti posledni Zak.

Pedagogicéti pracovnici vykonavaji dohled nad zdky ve vSech prostorach Skoly, na Skolnim
pozemku, pti vyuce TV, v jidelné.

Ptfi mimoskolnich akcich pofadanych sSkolou vykonavaji vyucujici dohled po celou dobu trvani
téchto akci.

Na dohledu nad zaky se podili i provozni zaméstnanci.
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§3
Dohled na chodbach

Ucitel, jemuz pfislusi dohled na chodbé v budové skoly, je povinen jej drzet 20 min. pted
zaCatkem vyucovani a potom o kazdé ptestavce (od zvonéni do zvonéni).
Dohled konéi odchodem zakti do SD nebo ze kolni budovy. Ugiteli vykonavajicimu dohled konéi
jeho povinnosti odchodem vsech zak.
Doba dohledu ucitele nad Zaky je dana rozpisem dohledu jednotlivych uciteld, ktery je k dispozici
ve sborovné skoly. Rozpis zpracovava na zacatku Skolniho roku feditel skoly.
Pozve-li ucitel zaky do Skoly v dobé¢, ktera neni v rozvrhu, napt. douovani, prace s integrovanymi
zaky a podobné, odpovida za jejich bezpecnost od jejich prichodu az do jejich odchodu ze skolni
budovy.
Dohled zabezpecuje déale dodrzovani poradku v Satné a na pfilehlé chodbé pted vstupem do
jidelny.

§4

Dohled nad Zaky ve vyucovaci hodiné
Dohled nad zaky zacina ve tfidé zazvonénim na vyucovaci hodinu.

Ucitel odpovida za zaky celou vyucovaci hodinu (jednotku). Pokud tento dohled nemize vykonat,
je povinen oznamit diivod neprodlen¢ vedeni Skoly.

§5

Dohled v jidelné

1)  Dohled za¢ina ptevzetim zaka Skoly a konéi, kdyz posledni zak opusti $kolni jidelnu.

2)  Dohled vykonavaji pedagogiéti pracovnici $koly podle rozpisu, ktery je vyvéSen ve sborovné
skoly.

3)  Dohled zabezpecuje dale dodrzovani pofadku pii ¢ekani na vydej stravy a béhem konzumace jidel.

4)  Dohlizejici vychovny pracovnik dba na to, aby Zaci dodrzovali zasady kulturniho stravovani.

5)  Dohlizejici vychovny pracovnik dba na to, aby po odchodu posledniho Zaka byla $kolni jidelna
Vv poradku.

CL. 5 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi 3dkii Skoly
§1
Postup pii urazu

1)  Dohlizejici uditel zajisti poskytnuti prvni pomoci a informuje neprodlené vedeni $koly, popiipadé
zajisti, aby se Zakovi v¢as dostalo odborného vysetieni.

2)  Dohlizejici ucitel zaznamena ihned uraz do Knihy o trazech, ktera je umistnéna v hlavni sborovné
Skoly a to i v pfipad€, ze nevyvolaji nepfitomnost zaka ve Skole. Zapis je nutné provést tak, aby
z n¢j bylo mozné nasledné provést Zaznam o Skolnim trazu.

3)  Zaznam o Skolnim trazu se vypliuje, jde-li o uraz, ktery zpusobil, Ze se zak neucastni ¢innosti
Skoly nejméné jeden den, kromé dne, kdy k tirazu doslo. Zaznam o Skolnim urazu je také nutné
vyplnit vzdy, jestlize ma zak pravo na nahradu skody.

4)  Jde-li o tézké piipady zranéni, je §kola povinna oznamit ptipad pfislusnym organtim.

5)  Uraz 7éka je nutno bezodkladné oznamit piisluiné pobodce pojistovny, se kterou ma skola
uzavienou Urazovou pojistku a pojistku odpovédnosti za Skodu.

6)  Ttidni ucitelé oznamuji bezpecnostnimu technikovi ve $kole i trazy, které se staly mimo $kolu.
Ten ptekontroluje zapis v sesité trazd.

7)  Vsechny trazy je nutné ihned hlésit v feditelné skoly.

8)  Ttidni ucitel piekontroluje, zda bylo u¢inéno opétovné pouceni zakl po urazu a zda byl u¢inén o

pouceni zapis do tfidni knihy pfislusné tiidy.
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9)  V piipadé trazu zéka je tfidni uéitel povinen neprodlené informovat jeho rodice.

§2
Postup p¥i zajisténi bezpecnosti pii akcich poradanych mimo $kolu

1)  Pokud mistem shromazdéni neni misto, kde $kola uskute¢tiuje vzdélavani, pedagogicky dozor
zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl na pfedem ur¢eném misté 15 minut pied dobou
shromézdéni. Po skon€eni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na pfedem
urc¢eném misté a v pfedem ur¢eném Case. Misto a ¢as shromazdéni zakii a skonceni akce Skola
oznami nejméné jeden den pfedem zdkonnym zastupclim zka

2)  Vyletu se vzdy zacastni minimalné dva pedagogické dozory, z nichZ jeden je vedoucim akce. Do
této funkce je prokazateln€ jmenovan (zéapis z provozni porady). Bezpecnost a ochranu zdravi zaki
zajist'uje Skola pouze svymi zaméstnanci, vzdy vSak nejméné jednim pedagogickym pracovnikem
(dva ucitelé v ptipadé spojeni dvou tfid — max. 25 zaki na jeden pedagogicky dozor, jeden ucitel +
dalsi zaméstnanec Skoly v pripadé¢ akce jedné tfidy). Vedouci vicedenni akce v piipade problémi
(zdravotni potize vice zakt, uraz, nevhodnost ubytovacich kapacit apod.) neprodlen¢ informuje
feditele skoly.

‘ Cl. 6 Pravidla hodnoceni vysledkii vychovy a vzdélavini (viz piiloha)

‘ Cl. 7 Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten feditel Skoly
Smérnice nabyva ucinnosti dnemO01. 09. 2017.

Skolni #ad byl projednan a schvalen na provozni poradé konané dne 01.09. 2017

Tato pravidla jsou platna pro zaky Zakladni skoly a Matei'ské skoly Choustnik, jejich zdkonné zastupce a
zaméstnance Skoly od 01.09. 2017

V Choustniku dne 01.09. 2017

Mgr. Karel Zvé¥ina, feditel ZS v Choustniku
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